Colegiul Naţional „Mihai Eminescu” Botoşani


Planul managerial al activităţilor educaţionale, Catedra de limbi romanice

 anul şcolar 2011 – 2012.
	Nr. Crt.
	Obiectivul cadru (major)
	Obiectivul operaţional
	Data
	Cine răspunde
	Modalităţi de realizare
	Grupul ţintă

	1.
	Pregătirea şi organizarea activităţilor în vederea deschiderii anului şcolar 2011-2012.
	1.1. Pregătirea normelor de încadrare la nivelul catedrei de limbi romanice.
	01.09.2011
	Director, responsabil comisie metodică
	Resp. graf. de eşalonare a lucrărilor.
	Personalul didactic limbi moderne

	
	
	1.2. Asigurarea resurselor materiale (manuale existente, material auxiliar din catedră,   etc. ).
	13.09.2011
	Secretar şef, bibliotecar, responsabil comisie metodică
	Resp. graf. stab. de luc., asig. mat. nec.
	Bibliotecar, Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă



	
	
	1.3. Participarea la consfătuirea profesorilor de limbi moderne.
	17.09.2011
	Inspectorul de specialitate, responsabilul de cerc, profesorii metodişti
	Elab. unor mape cu documente şi distribuirea acestora personalului didactic.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	1.4. Informarea cadrelor didactice cu privire la măsurile întreprinse în noul an şcolar cu privire la reforma învăţământului (structura anului şcolar, evaluare, bacalaureat 2012, managementul şcolar, programe şcolare etc.).
	19.09.2011
	Responsabil comisie metodică
	Elab. unor mape cu documente şi distribuirea acestora personalului didactic.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	1.5. Asigurarea resurselor umane (încadrarea la nivelul catedrei de limbi romanice, definitivarea încadrărilor, reînnoirea atribuţiilor în cadrul catedrei, etc.).
	12-18.09.2011
	Directori. Membrii Consiliului de Administraţie.
	Colab. cu I.S.J. pt. def. încadr. cu pers. calif. stab. încadrării conform princip. cont., discutarea şi aprobarea tuturor problemelor în C.A.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	1.6. Realizarea diseminărilor în urma stabilirii activităţilor de cerc pedagogic.
	19-30.09.2011 
	Responsabilul comisiei metodice
	 Şedinţă de lucru în catedră
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	2.


	Realizarea unei evaluări obiective şi complexe la nivelul catedrei, a liceului şi a modului în care a fost pregătit noul an şcolar 2011-2012.
	2.1. Organizarea şedinţelor de analiză la nivelul catedrei de limbi romanice, pregătirea materialului pentru analiza activităţii desfăşurată în anul şcolar 2010 – 2011 şi proiectul planului managerial pentru anul şcolar 2011-2012.
	30.09.2011
	Şeful de arie curriculară şi  responsabilul comisiei metodice
	Elaborarea şi prezentarea materialelor, discuţii şi analize punctuale.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	2.2. Realizarea documentelor pentru analiza activităţii desfăşurate în anul şcolar 2010 – 2011, şi proiectarea activităţii educaţionale pentru anul şcolar 2011-2012.
	26.09.2011
	Directorul, şeful de arie curriculară şi  responsabilul comisiei metodice
	Elaborarea materialelor de analiză şi proiectare.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	2.3. Verificarea tuturor documentelor de proiectare a activităţii la nivelul catedrei şi a membrilor din catedră.
	30.09.2011
	Directorul adjunct, şeful de arie curriculară şi  responsabilul comisiei metodice
	Îndrumare, control şi evaluare.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	2.4. Organizarea şi desfăşurarea şedinţei de analiză a activităţii educaţionale din anul şcolar 2010 – 2011 şi aprobarea documentelor manageriale pentru noul an şcolar 2011-2012.
	4.10.2011
	Responsabilul comisiei metodice
	Şedinţă de analiză, discuţii, concluzii şi propuneri.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	3.
	Mobilizarea, antrenarea şi stimularea personalului didactic din catedră în acţiuni de implementare şi finalizare a reformei.
	3.1. Monitorizarea ofertei educaţionale a unităţii şcolare în conformitate cu criteriile de monitorizare şi evaluare şi/sau indicatorii de performanţă stabiliţi prin proiectul de curriculum sau prin proiectele de dezvoltare.
	tot anul şcolar
	Dr. adj., şeful de arie curriculară şi  responsabilul c. metodice
	Asumarea de fiecare profesor în parte a cerinţelor şi activităţilor necesare reformei.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	3.2. Cunoaşterea şi aplicarea corectă a planului de învăţământ şi a programelor, conform documentelor şcolare.
	01.10.2011
	Responsabilul comisiei metodice
	Asumarea responsab. de toţi profesorii şi elab. docum. de planificare.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	3.3. Discutarea în cadrul catedrei a Planurilor cadru valabile şi a proiectului noului plan cadru. Analiza resurselor necesare realizării acestora şi elaborarea C.D.Ş.- ului.
	tot anul şcolar
	Responsabilul comisiei metodice
	Aplicarea legislaţiei M.E.C.T. cu privire la curriculum.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	3.4. Organizarea la nivelul catedrelor şi colegiului a unor sesiuni sau dezbateri cu teme privind schimbul de experienţă pe probleme manageriale, evaluare, curriculum, metode active etc.
	periodic
	Responsabilul comisiei metodice
	Discuţii, colocvii, mese rotunde, analize şi sesiuni ştiinţifice.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	4. 
	Parcurgerea integrală a materiei la limba franceză/ limba spaniolă şi optimizarea procesului educaţional, asigurarea şi însuşirea materiei de către elevi şi stimularea elevilor capabili de performanţă şcolară şi prevenirea eşecului şcolar.
	4.1. Ridicarea calităţii activităţii educaţionale prin folosirea unor metode active, stimulative pentru elevi şi eliminarea metodelor statice de transmitere aridă a cunoştinţelor.
	tot anul şcolar
	Director adjunct, şef de catedră
	Lecţii active, partic. şi stimulative folosind metode active.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	4.2. Stimularea creativităţii şi a spiritului competitiv al elevilor prin introducerea disciplinei opţionale limba spaniolă, prezentarea argumentelor pentru studiul limbii spaniole în liceu pe baza experienţelor rezultatelor din anii anteriori.
	tot anul şcolar
	Director adjunct, şef de catedră
	Elaborarea unor oferte educaţionale şi programe educative.
	Elevi

	
	
	4.3. Dezvoltarea şi extinderea utilizării materialului existent în cabinetul de limbă franceză, prin oferirea unor activităţi adecvate de instruire (filme, proiecţii, lectură în limba franceză).
	tot anul şcolar
	
	Utilizarea cabinetului şi a sălii multimedia.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	4.4. Verificarea realizării planificărilor semestriale ale fiecărui profesor la nivelul catedrei.
	23.09.2011
	Director adjunct, şef de catedră
	Control şi îndrumare.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	4.5. Verificarea parcurgerii ritmice a programelor şcolare.
	tot anul şcolar
	Director adjunct, şeful de catedră
	Control, îndrumare şi analiză pct. în C.A.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	4.6. Verificarea evaluării continue a elevilor de către profesorul responsabil de monitorizarea notării ritmice a elevilor la nivelul catedrei pentru asigurarea încheierii situaţiei şcolare a elevilor conform noilor prevederi ale M.E.C.T.
	tot anul şcolar
	Elena Gutter
	Analize punctuale la nivelul catedrei
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	4.7. Efectuarea unor analize obiective la nivelul catedrei privind parcurgerea ritmică a programei şcolare,  a sistemului de notare, discutarea testelor iniţiale şi a măsurilor concrete de ameliorare a situaţiilor necorespunzătoare.
	lunar
	Elena Gutter,

Nicoleta Chiponcă

	Control şi îndrumare, monitorizarea evaluării.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	4.8. Realizarea unui echilibru între evaluările orale şi scrise, cât şi a celei semestriale.
	periodic
	Director adjunct, şeful de catedră
	Analize punctuale la nivelul catedrei
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	4.9. Accesul fiecărui elev la biblioteca din dotarea cabinetului de limbi romanice pentru a putea utiliza fondul de carte existent pentru pregătirea şcolară, prin asigurarea de către membrii catedrei a unui program de împrumut de carte franceză existent în bibliotecă.
	tot anul şcolar
	Membrii catedrei de limbi romanice
	Utilizarea fondului de carte, elaborarea de fişe de carte pentru elevi.
	Elevi

	
	
	4.10. Perfecţionarea şi modernizarea procesului de învăţare a limbilor străine.
	tot anul şcolar
	Ingrid Cucu Daniela Pintilei


	Utilizarea cab. şi mijl. audio – vizuale.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă, elevi

	5.
	Diversificarea activităţii educaţionale şcolare şi extraşcolare, oferite elevilor.
	5.1. Îndrumarea şi sprijinirea membrilor din catedră în elaborarea tematicilor pentru programele de activităţi extraşcolare în consens cu doleanţele elevilor şi a cerinţelor sociale comunitare.
	30.09.2011
	Nicoleta Chiponcă, Elena Gutter
	Îndrumare, consiliere şi monitorizarea activităţilor.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	5.2. Intensificarea colaborării cu presa, radio, tv., pentru popularizarea experienţei şi a rezultatelor pozitive obţinute la nivelul catedrei. Stabilirea metodelor pentru îmbunătăţirea revistei La Fourmi şi a site-ului acesteia.
	tot anul şcolar
	Ingrid Cucu Daniela Pintilei


	Interviuri, articole, mese rotunde, informări.
	Publicul

	
	
	5.3. Diversificarea activităţilor extraşcolare din cadrul catedrei cu scopul formării unor personalităţi complexe a elevilor printr-o educaţie : ecologistă, sportivă, artistică, moral – creştină şi medicală.
	tot anul şcolar
	Ingrid Cucu

Nicoleta Chiponcă
	Desf. de activ. sportive, artistice, drumeţii şi alte activităţi extraşcolare. şi monit. activ.
	Diriginţi, profesori, elevi

	
	
	5.4. Perfecţionarea activităţii educative prin creşterea responsabilităţii membrilor catedrei şi a colectivelor de elevi (stimularea spiritului de ordine, disciplină, seriozitate, iniţiativă, creativitate etc.), colaborarea cu familia şi comunitatea locală.
	tot anul şcolar
	Director adjunct, şeful de catedră
	Monitorizarea acţiunilor.
	profesori,elevi

	6.
	Organizarea şi desfăşurarea unor activităţi de selecţie şi pregătire a elevilor capabili de performanţe şcolare.
	6.1. La nivelul catedrei, se vor elabora teste pentru selectarea elevilor capabili de performanţă şcolară.
	30.10.2011
	Elena Gutter, Ingrid Cucu
	Teste, lucrări, discuţii individuale, pregătire.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	6.2. Elaborarea unui program special de instruire la nivelul catedrei, pentru pregătirea elevilor selecţionaţi în loturile pentru olimpiadă.
	30.10.2011
	Elena Gutter
	Meditaţii, consultaţii. Respectarea graficului de pregătire.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	6.3. Monitorizarea rezultatelor obţinute de elevi la concursurile şcolare (site al liceului, revista La Fourmi, site al revistei)
	tot anul şcolar
	Daniela Pintilei
	Monitorizarea rezultatelor.
	Publicul

	
	
	6.4. Stimularea profesorilor şi elevilor implicaţi în activităţile de pregătire şi participare la concursurile şcolare.
	tot anul şcolar
	Toţi membrii catedrei
	Evidenţieri, premieri.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă



	7.
	Organizarea, îndrumarea şi controlul ex. de atestate profesionale, ex. de bac., a concursului pt. cls. a IX-a şi pregătirea acestora în bune condiţii.
	7.1. Prezentarea calendarului principalelor activităţi şcolare pentru anul şcolar 2011-2012.
	16.10.2011
	Director, șef catedră
	Elaborarea calendarului.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă , elevi

	
	
	7.2. Întocmirea unei mape cu documente ce privesc examenul de bacalaureat, examenul de atestare profesională, admiterea în ciclul superior, care vor fi distribuite membrilor catedrei la clasele a XI-a şi a XII-a.
	17.10.2011
	Şeful de catedră
	Întocmirea mapei.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă , elevi

	
	
	7.3. Informarea detaliată a elevilor şi a părinţilor cu privire la regulamentul examenului de bacalaureat, de atestare pentru competenţe lingvistice şi a trecerii în ciclul superior al liceului, clasa a XI-a.
	tot anul şcolar
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă
	Şedinţe, consultaţii, afiş. la avizier a elevilor, a metodologiilor de exam.
	Elevi, părinţi

	
	
	7.4. Implicarea responsabilă a membrilor catedrei în pregătirea claselor a XII-a, prin programe speciale de pregătire.
	tot anul şcolar
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă
	Consultaţii, meditaţii, monitorizarea activ. de pregătire
	Elevi

	8.
	Perfecţionarea activităţii manageriale la toate nivelele de decizie
	8.1. Abordarea întregii activităţi şcolare la nivelul fiecărui sector de activitate şi la nivelul colegiului, într-o concepţie managerială integrativă, utilizând delegarea de competenţă.
	tot anul şcolar
	Director
	Consultări, discuţii, stimularea responsabilităţii.
	Şef de catedră limbi romanice

	
	
	8.2. Stabilirea atribuţiilor membrilor catedrei pentru anul şcolar 2011-2012.
	24.09.2011
	Şeful de catedră
	Şedinţa de analiză, propuneri şi alegeri.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	8.3. Stabilirea responsabilităţilor membrilor catedrei în desfăşurarea activităţilor extraşcolare.
	24.09.2011
	Şeful de catedră
	Analize punctuale, propuneri şi validări în şedinţe.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	8.4. Asigurarea unei transparenţe a deciziilor ISJ şi a conducerii liceului, prin informarea membrilor catedrei asupra şedinţelor şi activităţilor cu şefii de catedră, a responsabililor de comisii metodice şi a metodiştilor.
	tot anul şcolar
	Şeful de catedră
	Şedinţe, discuţii, consultări, informări.
	Personal angajat, elevi, părinţi, comunitatea locală

	
	
	8.5. Realizarea unor consultări periodice între şefii de arie, de catedră, comisii, compartimente şi conducere cu privire la munca managerială şi îndeplinirea sarcinilor la nivelul catedrei.
	bilunar
	Directorul adjunct, şeful de arie curriculară şi  șeful de catedră
	Şedinţe de analiză, consultări şi propuneri.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	9.
	Stabilirea atribuţiilor pentru implicarea în parteneriatele şcolare la nivelul catedrei şi a instituţiei de învăţământ
	9.1. Comunicarea parteneriatelor şcolare existente (Proiectele Comenius de la nivelul şcolii, parteneriatul cu ASERB) şi a celor posibile pentru implicarea elevilor şi a profesorilor în activităţile şcolare şi extraşcolare ce privesc studiul limbii franceze şi a limbii spaniole.
	periodic
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă
	Consultări, discuţii, analize şi propuneri.
	Personal angajat, elevi, părinţi, comunitatea locală

	
	
	9.2. Antrenarea directă sau indirectă a tuturor grupurilor de interese (elevi, părinţi, profesori, comunitatea locală etc.) la activităţile colegiului, în luarea unor decizii importante, stimulându-se interesul pentru studiul limbilor moderne.
	tot anul şcolar
	Directori, şeful de arie curriculară şi  șeful de catedră
	Programe de activităţi comune, consultări, propuneri şi desfăşurarea de activităţi comune.
	Profesori, elevi, părinţi, comunitatea locală

	
	
	9.3. Diversificarea colaborării cu asociaţiile partenere (ASERB) pentru realizarea concursurilor şi activităţilor şcolare; stabilirea echipei redacţionale pentru realizarea revistei La Fourmi şi a responsabililor de site-ul La Fourmi.

	periodic
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă
	Şedinţe, discuţii, consultări, şi analize punctuale.
	Profesori, elevi, părinţi

	10.


	Dezvoltarea şi modernizarea bazei teh. – mat., gestionarea corespunză-toare, folosirea eficientă a finanţărilor provenite din parteneriatele şcolare, căutarea  unor noi surse de finanţare, îmbunătăţirea activităţii administra-tive
	10.1. Urmărirea lucrărilor de reparaţii ce trebuie efectuate la nivelul dotărilor din cabinetul de limbi romanice şi a modului cum sunt folosite fondurile alocate.
	1.02.2012
	Administrator, șeful de catedră
	Monitorizarea respectării graficelor de lucrări.
	Firmele ce execută lucrări

	
	
	10.2. Efectuarea inventarului şi numerotarea corectă a tuturor obiectelor de inventar din dotarea cabinetului de limbi romanice.
	1.02.2012
	Contabil şef, șeful de catedră
	Efect. unei inventarieri corecte faptic şi scriptic.
	Com. inventar, gestionari

	
	
	10.3. Diseminare la nivelul membrilor catedrei a folosirii corecte a obiectelor din dotarea cabinetului de limbi romanice (videoproiector, calculator, casetofoane, CD-uri, DVD-uri), reguli stabilite pentru evitarea suprapunerii orelor de folosire a cabinetului de limbi romanice.
	08.10.2011
	Administrator, șeful de catedră
	Procese verbale.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	10.4. Procurarea materialelor de curăţenie şi reparaţii din dotarea cabinetului de limbi romanice.
	periodic
	Administrator
	Achiziţii conform necesarului.
	Contabilitate, administrator

	
	
	10.5. Verificarea şi remedierea defecţiunilor la instalaţiile de încălzire, inclusiv centrala termică din dotarea cabinetului de limbi romanice.
	15.10.2011
	Administrator, șeful de catedră
	Achiziţii conf. neces., verificări, reparaţii.
	Personal nedidactic

	
	
	10.6. Controlul curăţeniei şi a serviciului de curăţenie ce se efectuează în cabinet.
	zilnic
	Administrator, șeful de catedră
	Control şi îndrumare.
	Personalul de îngrijire

	
	
	10.7. Pregătirea documentelor şcolare pentru inventarierea materialului existent în cabinet pentru desfăşurarea activităţilor pe durata întregului an şcolar (registre de evidenţă a împrumutului, a materialelor, lista cu obiectele din dotarea cabinetului, folosirea ştampilelor, păstrarea dosarelor de lucru, a fişelor de lucru pentru elevi, etc.)
	17.09.2011
	Secretar şef, contabil, șeful de catedră
	Pregătirea documentelor şcolare.
	Secretariat, profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	10.8. Întocmirea programului de lucru cu clasele în vederea exploatării eficiente a cabinetului de limbi romanice; stabilirea necesarului de materiale pentru anul în curs.
	tot anul şcolar
	Șeful de catedră
	Întocmirea şi eliberarea documentelor.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	10.9. Întocmirea situaţiilor statistice de început şi de sfârşit de an şcolar.
	Începutul și sfârșitul anului școlar
	Contabil, responsabilul comisiei metodice
	Întocmirea situaţiilor
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	10.10. Completarea condicii de prezenţă pentru membrii catedrei de limbi romanice.
	zilnic
	Elena Gutter

Ingrid Cucu
	Scrierea conform orarului.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	11.
	Organizarea, îndrumarea şi controlul activităţilor pentru obţinerea rezultatelor la concursurile şi olimpiadele şcolare
	11.1. Stabilirea elevilor cu potenţial pentru participarea la concursurile și olimpiadele şcolare
	30.10.2011
	Elena Gutter
	Stabilirea grupelor şi echipelor.
	Profesori, elevi.

	
	
	11.2. Stabilirea programului de lucru cu elevii participanţi la concursuri şcolare. Intensificarea activităţii de selecţie a elevilor pentru reprezentarea cu succes a Colegiului Naţional „Mihai Eminescu” la întrecerile judeţene, interjudeţene şi la nivelul ambasadelor.
	15.11.2011
	Director, şeful de arie curriculară şi  responsabilul comisiei metodice
	Corelarea celor două programe.
	Profesori de specialitate, elevi

	
	
	11.3. Prezentarea nomelor impuse de M.E.C.T. pentru desfăşurarea olimpiadelor și a concursurilor de limbi romanice pentru anul şcolar 2011-2012.
	14.10.2011
	Inspectorul de specialitate, şeful de cerc, responsabilul comisiei metodice
	Diverse activităţi şi manifestări.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	11.4. Încurajarea elevilor participanţi la concursurile în vederea obţinerii atestatului de competenţe lingvistice susţinut în centrele universitare, sub coordonarea ambasadelor Franţei şi Spaniei
	săptămânal
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă
	Rapoarte, şedinţe de analiză.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	11.5. Stabilirea programului de lucru pentru elevii care doresc să susţină bacalaureatul la limbile franceză şi spaniolă. Stabilirea programelor de lucru suplimentar. Diseminarea la nivelul catedrei a metodologiei de susţinere a bacalaureatului la limbi moderne.


	lunar
	Director, şeful de arie curriculară şi  responsabilul comisiei metodice
	Şedinţe de analiză.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	11.6. Analizarea îndeplinirii obiectivelor propuse şi luarea măsurilor corespunzătoare.
	tot anul şcolar
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă
	Şedinţă de analiză.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	12.
	Încheierea cursurilor şcolare în bune condiţii.
	12.1. Organizarea recapitulărilor de sfârşit de an şi a evaluărilor finale ale elevilor, analiza rezultatelor.
	4.06.2012 – 8.06.2012
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă
	Lecţii recapitulative, teze şi evaluări finale.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă

	
	
	12.2. Efectuarea tuturor lucrărilor şi  a situaţiilor statistice ce privesc încheierea anului şcolar 2010-2011.
	18-22.06.2012
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă
	Activităţi specifice.
	Profesorii de limbă franceză/ limbă spaniolă


Responsabil catedra limbi romanice,

Prof. Dana Pintilei
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